
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                    

 



[2021 පුහුණු වැැවම්] කෂමනාකරණ වංලර්ධන ශා පුහුණු ඒකකය       

 

Web : www.mdtu.sg.gov.lk   E Mail : mdtusg@gmail.com 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

කෂමනාකරණ වංලර්ධන ශා පුහුණු ඒකකය 

නියයෝජ්ය ්රධාන යකක්  පිරිසව් ශා  පුහුණු  කාර්යාය 

වබරගමුල පෂාත් වභා වංකීර්ණය 

නල නගරය 

රත්නපුර 

 

 

 

www.mdtu.sg.gov.lk 

 
 

 

mdtusg@gmail.com 

 

 
 

045 2232263 

 

 

045 2223045 
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විශි්ඨතම පෂාත් රාජ්ය යව ලය් වැපයීමට 

දැනුම,කුවතා,ආකකපලලින් විරිස  

මානල ව් පත් බිහිකිරීම.  
 

පලතින මානල ශා යභෞතික ව් පත්   

්රව්  යව කෂමනාකරණය කර,  

ලර්තමානයට ශා අනාගත රාජ්ය යව ලයට  

ගැයපන මානල ව් පත් බිහිකිරීමට අලය,  

පර්යේණ, විවිධාංගීකරණය වූ පාඨමාා,  

පුහුණුවී් , නල තා්ණය  ශා  

යභෞතික ව් පත් ශඳුන්ලා දීම තුළින්  

මශජ්නතාලට ඵදායි යව ලාල් වැපයිය ශැකි  

පෂාත් රාජ්ය යව ලකයන් බිහිකිිසම.  
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ඳටුන 

Top level officers’ 

පිටුල 
පුහුණු ලැඩමුළු අංකය පුහුණු ලැඩමුළුවේ නම 

7 SGMDTU TL 01 02 01 01 ආඳදා කළමනාකරණය 

8 SGMDTU TL 01 02 02 02 ව ොරතුරු දැනගැනීවේ අයිතිලාසිකේ ඳන  

9 SGMDTU TL 01 02 03 03 ලයාඳිති කළමනාකරණය 

10 SGMDTU TL 01 02 04 04 ප්රසේඳාදන ්රියාලය ය ංං ඇ ඇගමම) 

11 SGMDTU TL 01 02 05 05 ඳරිඳාන නීතිය  

12 SGMDTU TL 01 02 06 06 පුද්ග කළමනාකරණය  

13 SGMDTU TL 01 03 07 07 ඳරිඳාන නිධාරීන්වේ  ධාරි ා සංලර්ධනය 

14 SGMDTU TL 01 04 08 08 English Language 

15 SGMDTU TL 01 04 09 09 Tamil Language 

 

Middle level officers’ 

පිටුල 
පුහුණු ලැඩමුළු අංකය පුහුණු ලැඩමුළුවේ නම 

16 SGMDTU ML 01 02 01 10 ආය න සංග්රහය - 1/11 

17 SGMDTU ML 01 02 02 11 විනය කාර්ය ඳරිඳාටි කළමනාකරණය  

18 SGMDTU ML 01 02 03 12 විශ්රාම ලැටුප් සකස් කිරීම  

19 
SGMDTU ML 01 02 04 13 

රාජ්ය විගණනය හා අභයන් ර විගණනය, විගණන ලාර් ා සහා 
පිළිතුරු සැඳමම  

20 SGMDTU ML 01 02 05 14 නීතිමය කටයුතු සේබන්ධීකරණය 

21 SGMDTU ML 01 02 06 15 ප්රසේඳාදන ්රියාලය ය 

22 SGMDTU ML 01 02 07 16 ලත්කේ කළමනාකරණය 

23 SGMDTU ML 01 02 08 17 මුය කළමනාකරණව  මූය ක දැනුම 

24 SGMDTU ML 01 02 09 18 Advance Excel 

25 SGMDTU ML 01 02 10 19 Ms Access 

26 SGMDTU ML 01 02 11 20 Ms Power Point 

27 
SGMDTU ML 01 02 12 21 

ඊ රාජ්ය සංක්පඳය හා කාර්යා කටයුතු සහා අන් ර්ජ්ාය භාවි  
කිරීම 

28 SGMDTU ML 01 02 13 22 ය පි හා ලාර් ා ය වීම ංසිංහ) 

29 SGMDTU ML 01 02 14 23 කාර්යා ක්රම හා ය පිවගොනු කළමනාකරණය 

30 SGMDTU ML 01 02 15 24 පුද්ගය ක ය පිවගොනු යාලත්කාලීනල ඳලත්ලාවගන යාම  

31 
SGMDTU ML 01 02 16 25 

වඳෞරුෂත්ල සංලර්ධනය අන් ර්පුද්ග සේබන්ධ ාලය හා 
සන්නිවේදනය 
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32 SGMDTU ML 01 03 17 26 Payroll 

33 SGMDTU ML 01 03 18 27 ලැටුප් ඳරිලර් න  

34 SGMDTU ML 01 03 19 28 Basic Computer Programming 

35 SGMDTU ML 01 03 20 29 Web Design 

36 SGMDTU ML 01 03 21 30 English Language 

37 SGMDTU ML 01 04 22 31 Tamil Language 

38 SGMDTU ML 02 04 23 32 Basic Computing 

 

Bottom level officers’ 

පිටුල 
පුහුණු ලැඩමුළු අංකය පුහුණු ලැඩමුළුවේ නම 

39 SGMDTU BL 01 02 01 33 කාර්යා උඳකරණ නඩත්තුල 

40 
SGMDTU BL 01 02 02 34 

ලාහන නඩත්තුල, ධාලන සටහන් ඳලත්ලාවගන යාම, ආර්ථික 
පිරිමැ ඇේදායක වස රිය ඳැදවීම  

41 
SGMDTU BL 01 02 03 35 

වඳෞරුෂත්ල සංලර්ධනය අන් ර්පුද්ග සේබන්ධ ාලය හා 
සන්නිවේදනය 

42 SGMDTU BL 01 02 04 36 කණිෂ්ඨ වසේලක කාර්යාභිලර්ධනය 

43 SGMDTU BL 01 03 05 37 Basic Computing 

44 SGMDTU BL 01 04 06 38 English Language 

45 SGMDTU BL 01 04 07 39 Tamil Language 

 

Other 

පිටුල 
පුහුණු ලැඩමුළු අංකය පුහුණු ලැඩමුළුවේ නම 

46 SGMDTU OT 01 01 01 40 පුහුණු විෂයභාර නිධාරීන් දැනුලත් කිරීම 

47 SGMDTU OT 01 01 02 41 කාර්යයමණ්ඩ විෂයභාර නිධාරීන් දැනුලත් කිරීම 

48 SGMDTU OT 01 01 03 42 ධනාත්මක චින් නය හා ආක්පඳ සංලර්ධනය 

49 SGMDTU OT 01 01 04 43 පුහුණුකරුලන් හා සේබන්ධීකරණ නිධාරීන් හා ආය න ඇගමම 

50 SGMDTU OT 01 02 05 44 පුහුණු වමොඩියු සකස් කිරීම 

51 SGMDTU OT 01 02 06 45 ඳළාත් සභා අ ර දැනුම හා අත්දැකීේ හුලමාරුල 

52 SGMDTU OT 01 03 07 46 බැහැරග  පුහුණු ංOBT) 

53 SGMDTU OT 01 05 08 47 ව ොරතුරු  ාක්ෂණ නිධාරීන්වේ පුහුණු ලැඩමුළුල 

54 SGMDTU OT 05 05 09 48 වසේලාරේභක පුහුණු ලැඩසටහන් 
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ආඳදා කෂභනාකරණය 
Disaster Management 

SGMDTU TL 01 02 01 01 

 
 

අරමුණ 
 
නිරන්තරයයන් වල්ාබාවික ආඳදාලන්ට ක්ලන වඵරගමුල ඳෂාත තුෂ ආයතන ප්රධාීනන් දැුමයභන් වන්න්ධධ ිරීමභ 
තුළින් ශදිසි අඳදා තත්ලයන්හී දී කඩිනම් ප්රතිචාාර දැක්ීමයම් ්රියාලය ය යවගලත් ිරීමභ. 
 
 

අන්තර්ගතය 
 

 ය්ධශීය, ජාතිචක ශා යගෝලීය භට්ටමින් ආඳදා පිළිඵ ලර්තභාන වන්දර්බය 
 ආඳදා අලදානම් ශඳුනා ගැීනභ - උඳද්රල, අලදානභ වශ ආඳදා අලදානභ 
 ආඳදා කෂභනාකරණ වංකල්ඳ වශ ප්රයවයන් 
 ශ්රී ංකායව ආඳදා කෂභනාකරණය වශා ප්රතිචඳත්තිච, නනතිචක ශා ආයතනික කටයුතු 
 ආඳදා කෂභනාකරණ ාක්රයේ අදියර 
 ශදිසි ප්රතිචාාර වැසුම් ිරීමභ 

 
 
 

ක්රභයවදය 
ය්ධන, වාකච්ඡා, අබයාව, ප්රායයෝක ක ්රියාකාරකම් 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

දීඳ ලයාප්ත ත යවයලයේ ශා ඳෂාත් රාජය යවයලයේ භාණ්ඩය ක භට්ටයම් නිධාීමන් 

 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 02 60 
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යතොරතුරු දැනගැීනයම් අයිතිචලාසිකම් ඳනත  
Right to information act  
SGMDTU TL 01 02 02 02 

 
 

අරමුණ 
2017 අංක 12 දරණ යතොරතුරු අයිතිචලාසිකම් ඳනයත් විධිවිධාන පදායි යව ්රියාත්භක ිරීමභ තශවුරු 

ිරීමභ උයදවා යතොරතුරු නිධාරින්යේ දැුමභ, ආකල්ඳ  ශා කුවතා ලර්ධනය ිරීමභ. 

   

අන්තර්ගතය 
 2017 අංක 12 දරණ යතොරතුරු අයිතිචලාසිකම් ඳනත  

 

ක්රභයවදය 
ය්ධන, වාකච්ඡා,අබයාව 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

දීඳලයාප්ත ත යවයලයේ ශා ඳෂාත් රාජය යවයලයේ භාණ්ඩය ක භට්ටයම් නිධාීමන් 

 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 02 60 
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ලයාඳිතිච කෂභනාකරණය 
Project Management 
SGMDTU TL 01 02 03 03 

 
 

අරමුණ 
ලයාඳිතිච කෂභනාකරණය ශා ි ප ප්රායයෝක ක බාවිතය පිළිඵ අලයඵෝධය ඵා දීභ. 

 

 

අන්තර්ගතය 
 ලයාඳිතිච ශඳුනා ගැීනභ 
 ලයාඳිතිච වකව් ිරීමභ 
 ලයාඳිතිචයක ලයුශය ශඳුනා ගැීනභ 
 ලයාඳිතිචයක තිචරවර ඵල ඳලත්ලා ගැීනභ 
 ලයාඳිතිච ඇගමභ 
 ප්රගතිච වභායෝානය 

 

 

ක්රභයවදය 
ය්ධන, වාකච්ඡා,අබයාව 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

දීඳ ලයාප්ත ත යවයලයේ ශා ඳෂාත් රාජය යවයලයේ භාණ්ඩය ක භට්ටයම් නිධාීමන් 

 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 02 60 
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ප්රවම්ඳාදන ්රියාලය ය (ංසු ඇගමභ) 
Procurement procedure 
SGMDTU TL 01 02 01 01 

 
 

අරමුණ 
 
රජයට උඳරිභ ප්රයයෝජන අත්ලන ඳරිදි බාණ්ඩ, යවයලා, ලැඩ ඉටු කර ගැීනභ 

 
 

අන්තර්ගතය 
 

 ඇවත්යම්න්තු වකව ්ිරීමභ 
 පිරිවිතර වකව ්ිරීමභ 
 තාක්ණික කමිටු ලාර්තා ඇගමභ ශා වැකසීභ 

     ප්රාථමික ඇගමභ 
                  විවත්රාත්භක ඇගමභ 
                  මුය ඇගමභ 

     තාක්ණික ඇගමම් ලාර්තා 
 ප්රවම්ඳාදන කමිටු ලාර්තා වැකසීභ 

 
 
 
 

ක්රභයවදය 
ය්ධන, වාකච්ඡා, අබයාව, ප්රායයෝක ක ්රියාකාරකම් 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

දීඳලයාප්ත ත යවයලයේ ශා ඳෂාත් රාජය යවයලයේ භාණ්ඩය ක භට්ටයම් නිධාීමන් 

 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 02 60 
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ඳරිඳාන ීනතිචය  
Administrative Law 
SGMDTU TL 01 02 05 05 

 
 

අරමුණ 
රාජය ඳරිඳාන කාර්යයබාරයට අදාෂ ීනතිච ූලා්ර පිළිඵ ශැිනන්ීමභ වශ අදාෂ සීභාලන් තුෂ ඳරිඳාන 

තීරණ ගැීනභ පිළිඵල නිධාීමන් දැුමලත් ිරීමභ. 

 

අන්තර්ගතය 
 ඳරිඳාන ීනතිච ූලා්ර . 

 ඵ අතිචක්රභණය. 

 අභිභතාුමවාීම ඵය ්රියාත්භක ිරීමභ. 

 ඳරිඳාන යශෝ විධායක තීරණ භත ූලය ක අයිතිචලාසිකම්. අ පමිීමභ ශා ඊට අදාෂල ගත ශැිර 

්රියාභාර්ග. 

 

ක්රභයවදය 
ය්ධන, වාකච්ඡා, සි්ධධි අධයයනය 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

දීඳලයාප්ත ත යවයලයේ ශා ඳෂාත් රාජය යවයලයේ භාණ්ඩය ක භට්ටයම් නිධාීමන් 

 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 02 60 
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පු්ධග කෂභනාකරණය  
Personnel Management  
SGMDTU TL 01 02 06 06 

 
 

අරමුණ 
ආයතනයේ අරමුණු ශා ඳරභාර්ථ ඉටුකරගත ශැිර නිලැරදි ගුණාත්භක බාලයයන් යුත් පදාම ශා 

තිප්ත තිචයට ඳත් යවයලක වංඛ්යාලක් ඳලත්ලායගන යායම් දැුමභ ඵා දීභ ශා උඳාය භාර්ග ශඳුනා ගැීනභ. 

 
 

අන්තර්ගතය 
 භානල වම්ඳත් කභානරණ ්රියාලය ය 
 ආකර්ණය ශා යතෝරාගැීනභ 
 පු්ධග වභාජාුමයයෝජනය 
 පුහුණුල ශා වංලර්ධනය 
 අභියප්රයරණය 
 

 

ක්රභයවදය 
ය්ධන, වාකච්ඡා 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

දීඳලයාප්ත ත යවයලයේ ශා ඳෂාත් රාජය යවයලයේ භාණ්ඩය ක භට්ටයම් නිධාීමන් 

 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 02 60 
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ඳරිඳාන නිධාීමන්යේ ධාරිතා වංලර්ධනය 
Capacity building of Administrative Officers 
SGMDTU TL 01 03 07 07 

 
 

අරමුණ 
කෂභනාකාීමත්ලය වභඟ භනා වම්ඵන්ධීකරණයක්  ඳලත්ලා ගනිමින් ආයතනයක් කාර්යක්භතාලය පිළිඵ 
තීරණාත්භක කණ්ඩායභක් ලන ඳරිඳාන නිධාීමන්යේ ඳරිඳාන ශා කෂභනාකරණ, තාක්ණික , මුය 
කෂභනාකරණ ශා භිදු කුවතා වංලර්ධනය 

 
 

අන්තර්ගතය 
 කෂභනාකරණය 
 කාර්යා ක්රභ ශා නීමන තාක්ණික ක්රභයවද 
 නායනත්ලය ශා කණ්ඩායම් ශැඟීභ ප්රලර්ධනය 
 

ක්රභයවදය 
ය්ධන, වාකච්ඡා,අබයාව 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ඳරිඳාන නිධාීමන් 

 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 03 50 
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ඉංග්රීසි බාාල 
English Language 
SGMDTU TL 01 04 08 08 

 
 

අරමුණ 
වන්ධාන බාාලක් යව ඉංග්රීසි බාායව ලීීමභ, ිරයීමභ, කථාිරීමභ ශා වලන්දීයම් ශැිරයාලන් ලැඩිදියුණු ිරීමභ 
 
 

අන්තර්ගතය 
 Vocabulary 
 Grammar 
 Writing 
 Reading 
 Speaking 
 Listening  
 Public Speaking 

 
 

 

ක්රභයවදය 
ය්ධන, වාකච්ඡා,අබයාව 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

දීඳ ලයාප්ත ත යවයලයේ ශා ඳෂාත් රාජය යවයලයේ භාණ්ඩය ක භට්ටයම් නිධාීමන් 

 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 04 50 
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යදභෂ බාාල 
English Language 
SGMDTU TL 01 04 09 09 

 
 

අරමුණ 
 
රාජය බාාලක් යව යදභෂ බාායව බාවිතයන් ඉයගීනභ තුය න් භශජනයා යලත කාර්යක්භ යවයලාලන් වැඳමභ 
 

අන්තර්ගතය 
 අක්ර ශඳුනාගැීනභ, ලාන ශා ලාකය යගොඩනැතීභ 
 ිදියනදා බාවිතාලන ාාන ශඳුනා ගැීනභ 
 වංකීර්ණ ලාකය යගොඩනැීභ 
 උච්ාාරණය 
 රානය 
 කතා ිරීමභ 

 

 

ක්රභයවදය 
ය්ධන, වාකච්ඡා,අබයාව 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

දීඳලයාප්ත ත යවයලයේ ශා ඳෂාත් රාජය යවයලයේ භාණ්ඩය ක භට්ටයම් නිධාීමන් 

 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 04 50 
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ආයතන වංග්රශය - 1/11 
Establishment Code – 1/11 
SGMDTU ML 01 02 01 10 

 
 

අරමුණ 
ආයතන වංග්රශේ  1111 ිළිබඵ මලික දැනුභක් ඵා දීභ තුිබන් ලඩා පදායී රාජය ේව ලයක් ඵාදීභ  

ද්විතීය භට් ේේ රාජය ේව ලකයා නැුරු  ිරීමභ  
 
 
 

අන්තර්ගතය 
 ආයතන වංග්රශය 1 ේක  ව 

 විනය කාර්ය ඳරිඳාටිය 

 
 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන් 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 75 
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විනය කාර්ය ඳරිඳාටි කෂභනාකරණය  
Management of disciplinary procedures  
SGMDTU ML 01 02 02 11 

 
 

අරමුණ 
විනය වේඵන්ධේයන් ඵ ඳලත්නා නීති ශා ේරගුාසි ිළිබඵලත්, මුලික විභර්නයන් ිරරිභ  ශා මුලික 
විභර්න ලාර්තාලන් වකව් ිරරිභ ශා විධිභත් විනය ඳීමක්ණයක් ිරරිභ, අභියාචනා ක රභේදද ිළිබඵල 
මලික දැනුභක් ශා අලේඵෝධයක් ඵා දීභ  
 
 

අන්තර්ගතය 
 

 විනය කාර්යය ඳටිඳාටිය ශැඳින්වීභ  
 නනතික ඳසුබිභ  
 මුලික කු ණු (විනය)  
 වාක්ෂි ආඥා ඳනත  
 විනය ඵධාීමන්  
 විනය ඵත ඳැලීමභ (චක්රේඛඛ් උඳේදව්)  
 අභියාචනා ඵධරයන්  
 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා, සිද්ධි අධයයනය 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 
මුලික විභර්ණ වශා ේය මුලන නිධාීමන්, වියබාර නිධාීමන් ශා විනය ක යුතු ිළිබඵ උනන්දුලක් 

දක්ලන නිධාීමන්  

 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 75 
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විශ්රාභ ලැප් ස වකව ්ිරීමභ  
Preparation of pensions 
SGMDTU ML 01 02 03 12 

 
 

අරමුණ 
රාජය නිධාීමන්ේේ ේව ලේයන් විශ්රාභ ගැන්වීභ වේඵන්ධල ලරින් ලර ඳනලා ඇති විධිවිධාන රකාරල 

නිධාීමන් විශ්රාභ ගන්ලන අලව්වාේද දී ුවුන  මි ව විශ්රාභ ලැප්ඳ නිලැරදිල ගණනය ිරීමභ ශා වකව් 

ිරීමභ  අදාෂ ිළයලර ිළිබඵ අලය දැනුභ ඵා දීභ  
 
 

අන්තර්ගතය 
 

 විශ්රාභ ලැප්ඳ ශා අනත්දු  විශ්රාභ ලැප්ඳ ශැඳින්වීභ,  

 විශ්රාභ ලැප් ස ඳාරිේතෝෂිකය වකව් ිරරිභ, 

 විශ්රාභ ලැප් ස ේග නුල වකව් ිරීමභ, 

 භරණ ඳාරිේතෝෂිකය ශා ලන්දි, 

 ලැන්දුර ශා අනත්දු  විශ්රාභ ලැප් ස ක්රභය 

 අන්තර්ජාගත විශ්රාභ ලැප් ස ක්රභේදදය 

 
 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

වියබාර නිධාීමන්  
 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 75 
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රාජය විගණනය ශා අබයන්තර විගණනය,විගණන ලාර්තා වශා ිළිබතුු  වැඳයීභ 
General audit, internal audit and answering to audit quarries  
SGMDTU ML 01 02 04 13 

 
 

අරමුණ 
2018 අංක 19 දරණ ජාතික විගණන ඳනත වශ ඊ  අනුාංගික නීති ිළිබඵ පූර්ණ දැනුලත්වීභ වශ ඊ  

අදාෂල සිදු කරන විගණන ඳීමක්ණ, විභසුේ වේඵන්ධල ක්රියා කෂ යුතු ආකාරය වේඵන්ධල අදාෂ 

නිධාීමන් දැනුලත් ිරීමභ  
 
 

අන්තර්ගතය 
 

 2018 අංක 19 දරණ ජාතික විගණන ඳනත  

 රාජය විගණනය ශා අබයන්තර විගණනය  

 අබයන්තර විගණනය ිළිබඵ චක්රේඛඛ්  

 විගණන ක වප් ඳැලැත්වීභ  

 විගණන විභසුේල  ිළිබතුු  වැඳයීභ  

 
 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

වියබාර නිධාීමන් ශා ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන් 

 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 75 
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නීතිභය ක යුතු වේඵන්ධීකරණය 
Coordination of legal matters  
SGMDTU ML 01 02 05 14 

 
 

අරමුණ 
අධිකරණ ක යුතු ශා නඩු ක්රියාදාභේ  දී ක්රියා කෂ යුතු ආකාරය ිළිබඵ නඩු වේඵන්ධ වියබාර 

නිධාීමන් වශා  නයායාත්භක ශා රාේයෝගික දැනුභක් ඵා දීභ තුිබන් කාර්යයන් නිලරදිල ශා ඳශසුේලන් 

ඉප් ිරීමභ. 

 

අන්තර්ගතය 
 
 වාභානය රාජකාීම ක යුතු ශා අධිකරණ ක යුතු වේඵන්ධේයන් ක්රියා ිරීමේේදී ඳලතින 

ේලනව්කේ. 

 අධිකරණ ලර්ග ශඳුනා ගැනීභ. 

 නීතිඳති වශාය ඵා ගැනීේේදී ක යුතු කෂ යුතු ආකාරය ිළිබඵල. 

 නීති උඳේදව් ඉඛලීේ වකව් ක යුතු ආකාරය. 

 නඩු ක යුතු වේඵන්ධ නිීමක්ණ වකවන ආකාරය ිළිබඵල. 

 ඇමුණුේ ලේයන් ඉදිරිඳත් කරන ේඛඛ්ණ වැකසිය යුතු ආකාරය. 

 සිතාසියක් ද විගව ක යුතු කරන ආකාරය ිළිබඵල. 

 අධිකරණ තශනභක් ැබුණු වි  ක යුතු කරන ආකාරය. 

 නිේයෝජිතයන් ේව අධිකරණේ  ේඳනී සිටින ආකාරය. 
 අධිකරණය වභඟ ලිිළ ගනුේදනු කරන ආකාරය වශ නඩු ේඛඛ්නල ිළ ඳත් ඵා ගන්නා 

ආකාරය. 

 ේඳරකාසි, දිවුු ේ රකා ආදිය වේපූර්ණ කර අත්වන් කරන ආකාරය. 

 නඩු වේඵන්ධල ඵාමිර ඳාර්ලයන් වභඟ ගනුේදනු කරන ආකාරය. 
 ේේු ේකරණය දැන්වීේ වභඵන්ධේයන් ක යුතු කෂ යුතු ආකාරය 
 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

වියබාර නිධාීමන් ශා ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන් 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 75 
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රවේඳාදන ක්රියාලලිය 
Procurement procedure 
SGMDTU ML 01 02 06 15 

 
 

අරමුණ 
රවේඳාදන ක්රියාලලිය ය ේත් කරනු ඵන ලැඩ, ේව ලා , වැඳයුේ ඵදු, විිරණීේ ශා උඳේද්න ේව ලා 

කාර්යයන්මි විධිභත්ඵල, පදායීඵල ශා ලගවීභ ිළිබඵ දැනුභ ශා කුවතා ලර්ධනය ිරීමභ  

 

අන්තර්ගතය 
 රවේඳාදනය අර්ව දැක්වීභ, එමි විය ඳවය ශා සීභා 
 රවේඳාදන නීති, අණඳනත්, ලයලව්වා, ීමති, ේරගුාසි, උඳේදව්, රවේඳාදන ක්රේභෝඳායන් 
 අධිකාරි ඵසීභා ශා ක්රභේදද බාවිතය 
 රවේඳාදන යාන්්රණය, ක වප් වංයුතිය ශා ඵත 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා, අබයාව, රාේයෝගික ක්රියාකාරකේ  

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

වියබාර නිධාීමන් ශා ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන් 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 75 
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ලත්කේ කෂභනාකරණය 
Asset Management 
SGMDTU ML 01 02 07 16 

 
 

අරමුණ 
ලත්කේ ශඳුනාගැනීභ,ගිණුේ ගත ිරීමභ,පදායී ේව උඳේයෝජනය තශවුු  ිරීමභ, කාර්යක්භ වපදායී 

ේව ලාලක් ඉප්ලන ඳරිදි ලත්කේ ඳානය ිරීමභ 

 

 

අන්තර්ගතය 
 ලත්කේ ශඳුනා ගැනීභ 
 භැනීභ 
 ගිණුේල  ගඳන ආකාරය 
 ඳරිගණකගත ලත්කේ කෂභනාකරණ ඳද්ධතිය 
 ලත්කේ අත්ඳත් කරගැනීභ 
 බාණ්ඩ වමීක්ණය 
 ලත්කේ අඳශරණය 
 ලත්කේ නඩත්තුල 

 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

වියබාර නිධාීමන් ශා ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන් 
 

 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 02 75 
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මුය කෂභනාකරණේ  මලික දැනුභ 
Basic knowledge in financial management 
SGMDTU ML 01 02 08 17 

 
 

අරමුණ 
ඳෂාත් රාජය ේව ලේ  නිධාරිේයකු වතුවිය යුතු මුය කෂභනාකරණ විය ිළිබඵ  මුලික දැනුභ ඵා 

දීභ ශා ලර්ධනය ිරීමභ  

 
 

 

අන්තර්ගතය 
 මුය කෂභනාකරණ විය ඳවය ශැඳින්වීභ  

 මුලික නීතිීමති ිළලිඵ දැනුලත් ිරීමභ  

 ගණන්දීේේ  ලගකීභ ිළිබඵ දැනුලත් ිරීමභ  

 එදිේනදා රාජකාීමල දී ලැදගත්ලන මුය ේරගුාසි ිළිබඵ දැනුලත් ිරීමභ  
 

 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

වියබාර නිධාීමන් ශා ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන් 

 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 75 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



2021 පුහුණු වැැවභ් - කෂභනාකරණ වංලර්ධන පුහුණු ඒකකය   Middle Level Officer’ 

 

Web : www.mdtu.sg.gov.lk | E mail : mdtusg@gmail.com 24 

 

මුලික ඳරිගණක ලැඩව ශන්කරණය 
Advance MS Excel 
SGMDTU ML 01 02 09 18 

 
 

අරමුණ 
 

This course is aimed at exposing participants to the use of Advanced Excel formulas and 
features in intensive data analyses.  
 

අන්තර්ගතය 
 
 Format sheets and charts professionally. 
 Learn new keyboard shortcuts and be even faster in Excel. 
 Data Handling 
 Data Validation. 

                  Sorting and Filtering 
                  Date and Time Functions 
                  Lookup and Reference Functions 
                 Other advanced functions &formulas. 

 Excel tips & Tricks to quick perform. 
 Advanced data analyzing methods 

       Analyze data using Data Tables and Goal Seek.  
       Analyze data using PivotTables and Pivot Charts.  
       Import data from external sources. 

 Data presenting & Reporting. 
       Dynamic Using Pick lists, Form Controls like combo box  
       Effectively using Conditional Formatting. 
 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, රාේයෝගික ක්රියාකාරකේ, අබයාව  

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන්  
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 40 
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මුලික ඳරිගණක ලැඩව ශන්කරණය 
Ms Access 
SGMDTU ML 01 02 10 19 

 
 

අරමුණ 
MS Access බාවිතේයන් දත්ත ඳද්ධතියක් නිර්භාණය ිරීමේේ ශැිරයාල ඵා දීභ 

  

 

 

 

අන්තර්ගතය 
 
 Introduction Database  
 Create a table  
 Create Forms  
 Introduction Queries  
 Creating Switch board  
 Menu making design  
 Introduction report  
 
 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, රාේයෝගික ක්රියාකාරකේ, අබයාව  

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන්  
 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 40 
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ඳලර් ේඳ යින්ට් ඳරිගණක ලැඩව ශන  
Ms Power Point 
SGMDTU ML 01 02 11 20 

 
 

අරමුණ 
රාජය නිධාීමන් වශා ඳරිගණකය තුිබන් ආකර්ණීය ශා ඳැශැදිලිල ඉදිරිඳත් ිරීමේේ ක්රභේදද ිළිබඵ 

දැනුභ ශා පුහුණුල ඵාදීභ   

 

 

 

අන්තර්ගතය 
 

 Identify the names and functions of the PowerPoint interface. 
 Create, edit, save, and print presentations. 
 Format presentations. 
 Add a graphic to a presentation. 
 Create and manipulate simple slide shows with outlines and notes. 
 Create slide presentations that include text, graphics, animation, and transitions. 
 Use design layouts and templates for presentations. 
 Create a PowerPoint presentation. 

 
 

ක්රභේදදය 
ේද්න, රාේයෝගික ක්රියාකාරකේ, අබයාව  

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන්  
 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 40 
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ඊ රාජය වංකඛඳය ශා කාර්යා ක යුතු වශා අන්තර්ජාය බාවිත ිරීමභ 

E Government concept & Use of internet for office work  
SGMDTU ML 01 02 12 21 

 
 

අරමුණ 
ඊ රාජය වංකඛඳය ිළිබඵල නිධාරින්  භනා දැනුභක් ඵාදීභ ශා ඊ රාජය රතිඳත්තිය රාජය ආයතන 

තුෂ ක්රියාල  නැංවීභ දිරිභත් ිරීමභ තුිබන් ලඩාත් පදායි ේව ලාලක් ඵාදීභ  

 

 

අන්තර්ගතය 
 ඊ රාජය වංකඛඳය ශදුන්ලා දීභ  

 ේත රතුු  තාක්ණය එදිේනදා රාජකාීම ක යුතු වශා රාේයෝගිකල ේය දා ගත ශැිර ආකාරය  

 රාජය අංය භගින් ේේ ලන වි  ේත රතුු  තාක්ණය බාවිත කර ඵා ේදන ේව ලාලන් ශඳුන්ලා දීභ  

 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා,අබයාව 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන්  
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 50 

 

වව්ානය 

කෂභනාකරණ වංලර්ධන පුහුණු භධයව්වානය - පුව්වැඛ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2021 පුහුණු වැැවභ් - කෂභනාකරණ වංලර්ධන පුහුණු ඒකකය   Middle Level Officer’ 

 

Web : www.mdtu.sg.gov.lk | E mail : mdtusg@gmail.com 28 

 

ලිිළ ශා ලර්තා ලිවීභ (සිංශ) 

Letter and Report Written  
SGMDTU ML 01 02 13 22 

 
 

අරමුණ 
 

නිය වත කාර්යා ක්රභයන්  අනුකල රාජකාීමභය ලේයන් ලිිළ ශා ලර්ණ ලිවීේේ දී බාවිත කරනු ඵන 

ලචන ශා ක්රභේදදයන් ශඳුනා ගැනීභ ශරශා නිසි ආකාරල ලිිතත වන්නිේදදනය සිදු ිරීමභ  

 

අන්තර්ගතය 
 

 ලිිතත වන්නිේදදනය ශා එමි ලැදගත්කභ 
 රාජකාීම ලිිළ ලිවීභ 
 ලාර්තා ලිවීභ 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා,අබයාව 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන්  
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 50 
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කාර්යා ක්රභ ශා ලිිළේග නු කෂභනාකරණය 
Office procedures and file management  
SGMDTU ML 01 02 14 23 

 
 

අරමුණ 
කාර්යා ක්රභ ශා ලිිළේග නු කෂභනාකරණය ිළිබඵල දැනුලත් ිරීමභ තුිබන් කාර්යා ක යුතු විධිභත් 
ිරීමභ  
 

 

අන්තර්ගතය 
 කාර්යා ක්රභ  

 ලිිළේග නු කෂභනාකරණය  

 රාජකාීම ලිිළ ලිවීභ  

 වාරාං ව ශන් ලිවීභ  

 

 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා,අබයාව 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන්  
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 75 
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පුද්ගලික ලිිළේග නු යාලත්කාලීනල ඳලත්ලාේගන යාභ 
Maintaining Personal files 
SGMDTU ML 01 02 15 24 

 
 

අරමුණ 
නිධාරිේයකු රාජය ේව ලය  ඳැ වි  දින සි  විශ්රාභ යාභ දක්ලා ආයතනික භට් ේභන් ුහුේේ 

ේඳෞද්ගලික ලිිළේග නුල වකව්කර යාලත්කාලීන කර ඳලත්ලා ගැනීභ ිළිබඵ අලය දැනුභ වියබාර 

නිධාීමන් ේලත ඵා දීභ  
 

 

අන්තර්ගතය 
 ේඳෞද්ගලික ලිිළේග නුල නිර්ලචනය  

 ේඳෞද්ගලික ලිිළේග නුලක ඇතුත් කරන විව්තර ශා ේඛඛ්න  

 ේඳෞද්ගලිත ලිිළේග නුලක් ේලනුේලන් ඳලත්ලාගත යුතු ේඛඛ්න  

 විශ්රාභයාේේදී අලයලන අනිලාර්ය ලිිළ ේඛඛ්න   

 ේඳෞද්ගලික ලිිළේග නුලක ආරක්ාල ශා රශවයබාලය  

 ේඳෞද්ගලික ලිිළේග නුලන අබයන්තර වංවරණය  

 ේලනත් විේ ෂිත කු ණු  
 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන්  
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 75 
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ේඳෞු ත්ල වංලර්ධනය, අන්තර්පුද්ග වේඵන්දතාලය ශා වන්නිේදදනය 
Personality Development Interpersonal Relationship and Communication  
SGMDTU ML 01 02 16 25 

 
 

අරමුණ 
රාජය ේව ලකයින්ේේ ලතත්තීය ශා ේඳෞද්ගලික ීවවිතය ලඩාත් නිරවුඛල ශා වාර්වකල ඳලත්ලාේගන යාභ 

වශා සුදුසු භානසික ලාතාලරණයක් ුවුන් තුෂ ඇති ිරීමභ  

 

 

අන්තර්ගතය 
 ේඳෞු ත්ල වංලර්ධනය යනු කුභක්ද? 

 නායකත්ලය ශා එමි ක්ණ 

 ේඳෞු ත්ලය ේකේරමි ඵඳාන ගුණාංග ශා දුර්ලතා 

 ගුණාංග ලර්ධනයකර ගැනීභ ශා දුර්ලතා භඟශරලා ගැනීභ 

 පදායී ේව ලයක් වශා ආකඛඳ වංලර්ධනය 

 කණ්ඩායේ ශැඟීේ ලර්ධනය ිරීමභ 

 වන්නිේදදන ශැිරයාල ලර්ධනය ිරීමභ 
 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා, රාේයෝගික ක්රියාකාරකේ, අබයාව 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන්  
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 60 
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ේ ස ේරෝඛ ඳරිගණක ලැඩව ශන  
Payroll 
SGMDTU ML 01 03 17 26 

 
 

අරමුණ 
ේ ස ේරෝඛ (Payroll)ඳරිගණක ලැඩව ශන ිළිබඵල දැනුභක් ඵාදිභ වශ ඒ වේඵන්ධල ඳලතින 

රාේයෝගික ගැ ළු නිරාකරණය ිරීමභ  
 

 

අන්තර්ගතය 
 

 ේ ස ේරෝඛ ඳරිගණක ලැඩව ශන 

 
 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, රාේයෝගික ක්රියාකාරකේ, අබයාව 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

වියබාර නිධාීමන් ශා ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන් 

 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 03 40 
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ලැප් ස ඳරිලර්තන 
Salary conversions  
SGMDTU ML 01 03 18 27 

 
 

අරමුණ 
0312016 වශ ඊ  පූර්ලේයන් ඵාත්භකල ඳැලති රාජය නිධාීම ලැප් ස වේඵන්ධ චක්රේඛඛ් ක්රියාත්භක 

ිරීමභ, ඊ  අදාෂල ලැප් ස ඳරිභාණ තීරණය ිරීමභ වශ ලැප් ස ඳරිලර්තන සිදුිරීමභ වේඵන්ධල අදාෂ 

නිධාීමන් ේලත දැනුභ ඵාදීභ    
 

 

අන්තර්ගතය 
 

 2/97 සි  06/2006 දක්ලා ශා 312016 රා ඳරිඳාන චක්රේඛඛ් අනුල ලැප් ස ඳරිලර්තන වැකසීභ  

 උවව් ිරීමේ  

 ේඳරදාතේ ිරීමේ ශා ේලනත් ගැ ළු වශගත තත්ලයන් ය ේත් ලැප් ස ඳරිලර්තනය ිරීමභ  

 
 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, රාේයෝගික ක්රියාකාරකේ, අබයාව  

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

වියබාර නිධාීමන් ශා ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන් 

 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 03 75 
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මලික ඳරිගණක ලැඩව ශන්කරණය 
Basic Computer Programming 
SGMDTU ML 01 03 19 28 

 
 

අරමුණ 
Enhance the programming knowledge of employees who have prior web designing skills in 

HTML and CSS. To introduce latest ICT technologies to all the employees and improve their 

attitude to use these technologies to provide productive service to the public. To educate 

employees to develop web applications/stand-alone applications in order to improve the 

productivity of the services they provide from their institutes. To apply the cutting-edge ICT 

technologies to all the institutes of Sabaragamuwa Provincial Council and convert them to 

paperless offices. 
 

 

අන්තර්ගතය 
 Introduction to PHP and MySql 
 Introduction to Client-Server Architecture 
 Install XAMP Server 
 PHP Syntax 
 PHP Data Types, Variables 
 Conditional Statements 
 PHP Forms 
 MySql Databases 
 Create Databases and Tables 
 Php Database Connection 
 Add, Update, Delete data to MySql Database Using Php Forms 
 Developing a Database-driven web application 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, රාේයෝගික ක්රියාකාරකේ, අබයාව  

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ඳසුගිය ලර් ල ේලේ අඩවි නිර්භාණ ඳාඨභාාල වාර්වකල අලවන් කර ඇති නිධාීමන් 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 03 40 
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ේලේ ඩිවයිනින් 
Web Design 
SGMDTU ML 01 03 20 29 

 
 

අරමුණ 
අන්තර්ජාය ිළිබඵ සියලු ඳ රේදයන්මි දැනුභ ලර්ධනය ිරීමභ ශා ඳෂාත් රාජය ේව ලේ  නිධාීමන්ශ  

ුවුන්ේේ ආයතන වශා වර ශා ආකර්නීය ේලේ අඩවි නිර්භාණය ිරීමභ  ශැිරයාල ඵා දීභ තුිබන් 

පදායි ේව ලයක් භශජනතාල  ඵා දීභ  ශැිර වීභ  
 

 

අන්තර්ගතය 
 What is Internet?  
 What is WWW? 
 How WWW work?  
 Introduction of HTML 
 Basic HTML Tags  
 Introduction of CSS 
 Usage of CSS 
 Design web pages using HTML and CSS 
 Using Layouts   
 Using Multimedia on web 
 Introduction of web servers 
 Upload website to a remote server 
 Individual Project 

 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා, රාේයෝගික ක්රියාකාරකේ, අබයාව 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන්  
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 03 40 
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ඉංග්රීසි බාාල 

English Language 

SGMDTU ML 01 03 21 30 

 
 

අරමුණ 
වන්ධාන බාාලක් ේව ඉංග්රීසි බාාේද ලීවීභ, ිරයවීභ, කවාිරීමභ ශා වලන්දීේේ ශැිරයාලන් ලැඩිදියුණු 

ිරීමභ 
 

 

අන්තර්ගතය 
 Vocabulary 
 Grammar 
 Writing 
 Reading 
 Speaking 
 Listening  
 Public Speaking 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා, රාේයෝගික ක්රියාකාරකේ, අබයාව 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන්  
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 04 50 
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ේදභෂ බාාල 

Tamil Language 

SGMDTU ML 02 04 22 31 

 
 

අරමුණ 
රාජය බාාලක් ේව ේදභෂ බාාේද බාවිතයන් ඉේගනීභ තුිබන් භශජනයා ේලත කාර්යක්භ ේව ලාලන් 

වැඳයීභ 

 

අන්තර්ගතය 
 අක්ර ශඳුනාගැනීභ, ලචන ශා ලාකය ේග ඩනැගීභ 
 එදිේනදා බාවිතලන චචන ශඳුනා ගැනීභ 
 වංකීර්ණ ලාකය ේග ඩනැගීභ 
 උච්චාරණය 
 රචනය 
 කතා ිරීමභ 

 

 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා, රාේයෝගික ක්රියාකාරකේ, අබයාව 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ද්වීතීයක ේව ලා භට් භ  අදාෂ නිධාීමන්  
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 04 50 
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මලික ඳරිගණක පුහුණුල 

Basic Computing 

SGMDTU ML 02 03 23 32 
 
 

අරමුණ 
ඳරිගණක බාවිතය ිළිබඵල මලික දැනුභක් ේන භැති නිධාීමන් ශ  ඒ ිළිබඵල විධිභත් ශා රාේයෝගික 

මලික දැනුභක් ඵාදීභ  

 

 

අන්තර්ගතය 
 Fundamental of Computing 
 Introduction to Operating Systems 
 Microsoft Windows 
 MS Word 
 MS Excel 
 

 

ක්රභේදදය 
ේද්න, වාකච්ඡා, රාේයෝගික ක්රියාකාරකේ, අබයාව 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

නලක ඳත්වීේාභීන් ශා මලික ඳරිගණක  දැනුභ අලය ඳෂාත් රාජය ේව ලේ  නිධාීමන් 

 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

03 03 40 
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කාර්යා උඳකරණ නඩත්තුල 

Maintenance of office equipment 
SGMDTU BL 01 01 01 33 

 
 

අරමුණ 
ලඩා ප්රව ් අුරින් කාර්යාල ඳලතින උඳකරණ බාවි  කිරීභ භඟින් ඒලායේ ආුරකාය ආරක්ා කර 

යෙන උඳිභ ප්රයයජජන ෙැීමභ  

 

අන් ර්ෙ ය 
 උඳකරණ ලර්ෙ 

 උඳකරණල ප්රධාන යක සව ්

 බාවි ා කිරීභ 

 පිිසිදු කිරීභ 

 ආුරකාය සුරැකීභස ෙ  ශැකි පියලර 

 

ක්රභයදයය 
යේන, වාකච්ඡා 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

කාර්යා කාර්ය වශායක යවේලයේ නිධාරීන් 

 

ලැඩමුළු ෙණන දින ෙණන වංඛ්යාල 
01 01 60 
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ලාශන නඩත්තුල,ධාලන වසශන් ඳලත්ලායෙන යාභ, 
ආර්ථික පිිභැසුම්යායක යව ිය ඳැයවීභ  
Vehicle management, maintaining running chart and  
using vehicle in economic manner  
SGMDTU BL 01 01 02 34 

 
 

අරමුණ 
ියදුයරකු තුෂ තිබිය ුරතු මූලික යැනුභ, ගුණාංෙ ශා ආකල්ඳ ලර්ධනය කිරීභ  
 

 

අන් ර්ෙ ය 
 ියදුයරකුයේ කාර්යබාරය, ලෙකීභ ශා ුරතුකම්  
 අනතුරු ශා අනතුරු ලක්ලා ෙැීමභ  
 භාර්ෙ ීමති ශා රථලාශන ලැරදි  
 ඉන්ධන බාවි ය  
 ලාශන නඩත්තුල  
 ධාලන වසශන් යඳ ත් ශා ය ේ යඳ ත් නඩත්තුල  

 

 

ක්රභයදයය 
යේන, වාකච්ඡා 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ඳෂාත් ියදුරු යවේලයේ නිධාරීන් 
 

ලැඩමුළු ෙණන දින ෙණන වංඛ්යාල 

01 02 60 
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යඳෞරුත්ල වංලර්ධනය, අන් ර්පුේෙ වම්ඵන්ය ාලය ශා වන්නියදයනය 

Personality Development Interpersonal Relationship and Communication 
SGMDTU BL 01 02 03 35 

 
 

අරමුණ 
රාජය යවේලකිනන්යේ ලතත්ීයය ශා යඳෞේෙලික ජීවි ය ලඩාත් නිරවුල්ල ශා වාර්ථකල ඳලත්ලායෙන යාභ 

වශා සුදුසු භානසික ලා ාලරණයක් ඔවුන් තුෂ ඇති කිරීභ  

 

 

අන් ර්ෙ ය 
 යඳෞරුත්ල වංලර්ධනය යනු කුභක්ය? 

 නායකත්ලය ශා එහි ක්ණ 

 යඳෞරුත්ලය යකයරහි ඵඳාන ගුණාංෙ ශා දුර්ල ා 

 ගුණාංෙ ලර්ධනය කර ෙැීමභ ශා දුර්ල ා භඟශරලා ෙැීමභ 

 පයායී යවේලයක් වශා ආකල්ඳ වංලර්ධනය 

 කණ්ඩායම් ශැඟීම් ලර්ධනය කිරීභ 

 වන්නියදයන ශැකියාල ලර්ධනය කිරීභ 

 

 

ක්රභයදයය 
යේන, වාකච්ඡා, ප්රායයජක ක රියාකාරකම්, අබයාව  

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ප්රාථක ක යවේලා භටමසයම් නිධාරීන් 
 

ලැඩමුළු ෙණන දින ෙණන වංඛ්යාල 

01 02 60 
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කණිඨ් යවේලක කාර්යාභිලර්ධනය 

Service development of primary level officers  

SGMDTU BL 01 02 04 36 

 
 

අරමුණ 
කාර්යක්භ රාජය යවේලයක් ශා යශඳත් කාර්යා ඳිවරයක් ඳලත්ලායෙන යාභ වශා යැනුභ, කුව ා ශා 

ආකල්ඳ වංලර්ධනය කිරීභ  

 

අන් ර්ෙ ය 
 කණි්ඨ යවේලක කාර්යභණ්ඩයේ කාර්යබාරය  

 ආය න ප්රධාීමන් ශා කාර්යභණ්ඩය වභෙ කසුරතු කිරීභ  

  ැඳෑ වම්ඵන්ධ කසුරතු  

 ප්රියභනාඳ කාර්යා ඳිවරයක් ඳලත්ලායෙන යාභ  

 ආකල්ඳ වංලර්ධනය 

 භශජන වම්ඵන්ධ ාල  

 වන්නියදයනය  

 කණ්ඩායම් ශැගීම් ලර්ධනය 

 

 

ක්රභයදයය 
යේන, වාකච්ඡා, ප්රායයජක ක රියාකාරකම් 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ප්රාථක ක යවේලා භටමසයම් නිධාරීන් 
 

ලැඩමුළු ෙණන දින ෙණන වංඛ්යාල 

01 02 60 
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මූලික ඳිෙණක පුහුණුල 

Basic Computing 

SGMDTU BL 01 03 05 37 

 
 

අරමුණ 
ඳිෙණක බාවි ය පිළිඵල මූලික යැනුභක් යන භැති නිධාරීන්ශස ඒ පිළිඵල විධිභත් ශා ප්රායයජක ක 

මූලික යැනුභක් ඵාදීභ  

 

අන් ර්ෙ ය 
 Fundamental of Computing 
 Introduction to Operating Systems 
 Microsoft Windows 
 MS Word 
 MS Excel 
 

 

ක්රභයදයය 
යේන, වාකච්ඡා, ප්රායයජක ක රියාකාරකම්, අබයාව  

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ප්රාථක ක යවේලා භටමසයම් නිධාරීන් 
 

ලැඩමුළු ෙණන දින ෙණන වංඛ්යාල 

01 03 40 
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ඉංග්රීසි  බාාල 

English Language  

SGMDTU BL 01 04 05 39 

 
 

අරමුණ 
වන්ධාන බාාලක් යව ඉංග්රීසි බාායද වීවීභ, කියවීභ, කථාකිරීභ ශා වලන්දීයම් ශැකියාලන් ලැඩිදිුරණු කිරීභ 

 

 

අන් ර්ෙ ය 
 Vocabulary 
 Grammar 
 Writing 
 Reading 
 Speaking 
 Listening  
 Public Speaking 

 
 
 
 

ක්රභයදයය 
යේන, වාකච්ඡා, ප්රායයජක ක රියාකාරකම්, අබයාව  

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ප්රාථක ක යවේලා භටමසයම් නිධාරීන් 
 

ලැඩමුළු ෙණන දින ෙණන වංඛ්යාල 

01 03 50 
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යයභෂ  බාාල 

Tamil Language  

SGMDTU BL 01 04 07 39 

 
 

අරමුණ 
රාජය බාාලක් යව යයභෂ බාායද බාවි යන් ඉයෙීමභ තුළින් භශජනයා යල  කාර්යක්භ යවේලාලන් වැඳයීභ 

 

 

අන් ර්ෙ ය 
 

 අක්ර ශඳුනාෙැීමභ, ලචන ශා ලාකය යෙ ඩනැීයභ 
 එදියනයා බාවි ලන චචන ශඳුනා ෙැීමභ 
 වංකීර්ණ ලාකය යෙ ඩනැගීභ 
 උච්චාණය 
 රචනය 
 ක ා කිරීභ 

 
 
 

ක්රභයදයය 
යේන, වාකච්ඡා, ප්රායයජක ක රියාකාරකම්, අබයාව  

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ප්රාථක ක යවේලා භටමසයම් නිධාරීන් 
 

ලැඩමුළු ෙණන දින ෙණන වංඛ්යාල 

01 03 50 
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පුහුණු විය බාර නිෂධාරීන් දැනුලත් කිරීභ 

Awareness of training coordinators  
SGMDTU OT 01 01 01 40 

 
 

අරමුණ 
www.mdtu.sg.gov.lk වලබ් අඩවිය පුහුණු ලැඩවටශන් ක්රියාත්භක කිරීභ ළිබඳඵ පුහුණු නිධාරින් 

දැනුලත් කිරීභ ශා පුහුණු වියබාර නිධාරීන්ට ඇති ගැටළු වාකච්ඡා කිරිභ තුලින් පුහුණු ලැඩවටශන් 

ඳැලැත්වීවේදී ඇතිලන ගැටළු භඟශරලා ගැනීභ. 

 

 

අන්තර්ගතය 
 www.mdtu.sg.gov.lk වලබ් අඩවිය. 

 පුහුණු ලැඩවටශන් ක්රියාත්භක කිරීභ. 

 පුහුණු ලැඩවටශන්ලට නිධාරින් වශබාගීකරවීභ වේඵන්ධ වඳොදු උඳවදව්. 

 ගැටළු වාකච්ඡාකිරීභ ශා වයෝජනා අදශව් ඵාගැනීභ. 

 

 

ක්රභවදදය 
වේන, වාකච්ඡා 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

පුහුණු වියබාර නිධාරීන් 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 01 100 
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කාර්යයභණ්ඩ විය බාර නිෂධාරීන් දැනුලත් කිරීභ 

Awareness on cadre coordinators 
SGMDTU OT 01 01 02 41 

 
 

අරමුණ 
වඵරගමුල ඳෂාත් වබාල වශා අනුභත කර ඇති කාර්ය භණ්ඩය ශා සිටින කාර්යභණ්ඩය 

වභඵන්ධවයන් වතොරතුරු යාලත්කාලීන කර ඳලත්ලාවගන යාභ. 

 

 

අන්තර්ගතය 
 අනුභත කාර්යභණ්ඩය. 

 සිටින කාර්යභණ්ඩය. 

 තනතුරු අනුභත කිරීභ. 

 තනතුරු නාභ වංවෝධනය. 

 කාර්ය භණ්ඩ වතොරතුරු ලාර්තා ඉදිරිඳත් කිරීභ. 

 

 

ක්රභවදදය 
වේන, වාකච්ඡා 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

පුහුණු වියබාර නිධාරීන් 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 01 100 
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ධනාත්භක චින්තනය ශා ආකල්ඳ වංලර්ධනය 

Positive thinking and attitude development 
SGMDTU OT 01 01 03 43 

 
 

අරමුණ 
පදයී ශා ගුණාත්භක රාජය වව ලාලන් වඳයමින් භශජනතාලවේ ජීලන තත්ලය උවව් කරලීවේ 

කටයුත්තට රාජය වව ලකයන්වේ උඳරිභ දායකත්ලය ඵාගැනීභ වශා වූ ආකල්ඳ රාජය වව ලකයා තුෂ 

වගොඩනැගීභ.  

 

අන්තර්ගතය 
 රාජය වව ලකයා වතු වභාජභය වභවශලර 
 කා කෂභනාකරණය 
 නලයකරණය 
 ආතති ඳානය 
 ආකල්ඳ වංලර්ධනය 

 

 

ක්රභවදදය 
වේන, වාකච්ඡා 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ඳෂාත් වබා කාර්යභණ්ඩය 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 01 500 
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පුහුණුකරුලන් ශා වේඵන්ධීකරණ නිධාරීන්  ශා ආයතන ඇගයීභ 

 
SGMDTU OT 01 01 04 43 

 
 

අරමුණ 
 
වඵරගමුල ඳෂාත් වබාල තුෂ රාජය වව ලව  දැනුභ, කුවතා ශා ආකල්ඳ වංලර්ධනය වශා කැඳවී ක්රියාකරන 
පුහුණුකරුලන් ශා ඒ ශා කැඳවී කටයුතු කරන වේඵන්ධීකරණ නිධාරීන් අයත් ආයතන ඇගයීභ තුලින් ඳෂාත් 
රාජය වව ලව  පුේග වංලර්ධනය කාර්යක්භ කිරීභ. 
 
 

අන්තර්ගතය 
 
පුහුණුල පුේග වංලර්ධනලට ඉලශල්ලන ආකාරය 
භානල වේඳත වංලර්ධනයට ඉශ දායතක්ලයක් දරණ ද ආයතන ශා වේඵන්ධීකරණ නිධාරීන් ඇගයීභ 
තභ දැනුභ වඵදා වදමින් කටයතු කෂ පුහුණුකරුලන් ඇගයීභ 
 
 

ක්රභවදදය 
ඇගයීේ උවෂක් ඳැලැත්වීභ 

 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

වඵරගමුල ඳෂාත් වබාවද ආයතන ප්රධානීන්,  

කෂභනාකරණ වංලර්ධන පුහුණු ඒකකව  වේඳත් දායකයින්, 

පුහුණු වේඵන්ධීකරණ නිධාරීන් 

 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 
01 01 300 
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පුහුණු වභොඩියු වකව ්කිරීභ 

Preparation of training modules 

SGMDTU OT 01 02 05 44 

 
 

අරමුණ 
වඵරගමුල ඳෂාත් රාජය නිධාරීන් වලනුවලන් ඉදිරි ලවර ඳශ වශා ක්රියාත්භක කිරීභට ශනානාගත් පුහුණු 

ලැඩවටශන් වශා ප්රමිතිගත පුහුණු වභොඩියු වකව් කිරීභ ළිබඳඵල වේඳත් දායකයින් දැනුලත් කිරීභ. 

 

 

අන්තර්ගතය 
 වි්වල්ෂිත පුහුණු අලයතා අධයයනය 

 වභොඩියු වකව් කෂ යුතු ලැඩවටශන් නි්චය කිරීභ 

 එක් එක් පුහුණු වභොඩියු ලට අන්තර්ගතයන් නි්චය කිරීභ 

 පුහුණු වභොඩියු ල ලුශය වශා වඳොදු ආකිතියක් වැකමභ 

 වේඳත්දායකයින් වලත එක් එක් පුහුණු වභොඩියු වලන්කර දීභ 

 

 

ක්රභවදදය 
වේන, වාකච්ඡා 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

කෂභනාකරණ වංලර්ධන පුහුණු ඒකකව  වේඳත්දායකයින් 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 02 60 
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ඳෂාත් වබා අතර දැනුභ ශා අත්දැකීේ හුලභාරුල 

Inter provincial knowledge and experience sharing  
SGMDTU OT 01 02 06 45 

 
 

අරමුණ 
එක් එක් ක්ව ත්රයන්ි  ඉශෂ වාධනයක් ැූ  ලැඩවටශන් ශා ලයාඳිති ළිබඳඵල අවනකුත් ඳෂාත් වබාල 

අත්දැකීේ හුලභාරු කර ගැනීවභන් වඵරගමුල ඳෂාත් රාජය වව ලව  පදායිතාලය ඉශෂ නංලා ගැනීභ. 

 

 

අන්තර්ගතය 
 දැනුභ හුලභාරුකර ගැනීභ. 

 ඳේධති අධයයනය. 

 ක්රභවදද අධයයනය. 

 කණ්ඩායේ ක්රියාකරකේ. 

 නිධාරීන් අතර  සුශදත්ලය ලර්ධනය කිරීභ. 

 

 

ක්රභවදදය 
වේන, වාකච්ඡා, ක්රියාකාරකේ 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

නිවයෝජය ප්රධාන වල්කේ පළිරිව් ශා පුහුණු  කාර්යාව  ශා කෂභනාකරණ වංලර්ධන පුහුණු ඒකකව  

නිධාරීන් 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 03 60 
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ඵැශැරගත පුහුණු පOBT) 

Outward bound trainings 
SGMDTU OT 01 03 07 46 

 
 

අරමුණ 
වභභ ලැඩවටශවන් ඳරභාර්ථය ලන්වන් අභිවයෝගාත්භක වශ විවිධ ආයතනික අරමුණු වාක්ාත් කර 

ගැනීභ වශා ක්තිජනක කණ්ඩායේ ළිි ටුවීභ වශා නායකත්ල ගුණාංග, කණ්ඩායේ ඵැඳීභ වශ ආත්භ 

වි්ලාවය ලැඩි දියුණු කිරීභයි. 

 

අන්තර්ගතය 
 ාරීරික පුහුණුල. 

 නායකත්ලය වශ කණ්ඩායේ වගොඩනැගීවේ අබයාව. 

 වි්ලාවය වශ විදරාගැනීවේ පුහුණුල. 

 ආරේබක ක්රියාකාරකේ. 

 විවනෝදාත්භක ක්රියාකාරකේ. 

 

ක්රභවදදය 
වේන, වාකච්ඡා, ප්රාවයෝකක ක්රියාකාරකේ 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

ප්රධාන වල්කේ කාර්යාව  ශා නිවයෝජය ප්රධාන වල්කේ පළිරිව් ශා පුහුණු  කාර්යාව  නිධාරීන් 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 03 60 

 

වථ්ානය 

ඵැශැරගත පුහුණු ලැඩවටශන් ඳලත්ලන ආයතනයක් 
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වතොරතුරු තාක්ණ වව ලව  නිධාරීන්වේ පුහුණු ලැඩමුළුල 

Training Program for Officers in the IT Service  

SGMDTU OT 01 05 08 47 

 
 

අරමුණ 
වතොරතුරු ශා වන්නිවදදන තාක්ණ වව ලව  නිධාරීන්වේ දැනුභ යාලත්කාලීන කිරීභ. 
 
 

අන්තර්ගතය 
ලාර්ෂිකල විවිධ භාතිකා යටවත් ඳැය 40 පුහුණු ඳාඨභාාලක් 

 
 
 

ක්රභවදදය 
වේන, වාකච්ඡා, ප්රාවයෝකක ක්රියාකාරකේ 
 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

වඵරගමුල ඳෂාත් වබාවද වව ලය කරන වතොරතුරු ශා වන්නිවදදන තාක්ණ නිධාරී/වශකාර 

නිධාරීන් 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

01 05 31 

 

වථ්ානය 

Distance Learning Center Ltd 
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වව ලාරේබක පුහුණු ලැඩවටශන් 

Induction trainings  
SGMDTU OT 03 05 09 48 

 
 

අරමුණ 
රාජය වව ලයට ඵලාගත් නලක නිධාරීන් ශට තභ රාජකාරි කටයුතු භැනවින් ඉටුකර ගැනීභට අලය 

කරන මූලික දැනුලත්බාලයක් ඵාදීභ. 

 
 

අන්තර්ගතය 
 ලැඩමුළු අන්තර්ගතය තනතුරු අනුල වලනව් වද. 

 නිධාරීන්වේ තනතුවර් කාර්යබාරය, ලගකීේ වශ භූමිකාල 

 ආකල්ඳ ශා වඳෞර්ත්ල වංලර්ධනය 

 ඳෂාත් වබා ක්රභය ශා ඳෂාත් වබා වංවිධාන ලුශය 

 අදා ලන වව ලා ලයලව්ථාල ශා ඳත්වීේ ලිළිව  විිවවිධාන 

 කාර්යා ක්රභය වශ ලිළිවගොනුකරණය 

 රාජකාරි කටයුතු වශා වතොරතුරු තාක්ණව  බාවිතය 

 නල පදායිතා වංකල්ඳ ක්රියාලට නැංවීභ 

 රාජය වව ලකවයකුවේ වාභානය ශැසිරීභ ශා විනය 

 වැසුේකරණව  ලැදගත්කභ 

 ආයතන වංග්රශව  I,II,III,IV,V,XII,XXVIII,XXX ඳරිච්වච්ද 

 භශජන වේඵන්ධතාලය ශා වන්නිවදදනය 

 
 

ක්රභවදදය 
වේන, වාකච්ඡා, ප්රාවයෝකක ක්රියාකාරේ, අබයාව 

 

ඉක්ක කණ්ඩායභ 

නලක ඳත්වීේාභීන් 
 

ලැඩමුළු ගණන දින ගණන වංඛ්යාල 

03 05 60 

 

වථ්ානය 

කෂභනාකරණ වංලර්ධන පුහුණු භධයව්ථානය - පුව්වැල් 
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